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PLANILLA DE NOTAS

Rellenar series textos e indices numéricos

i A 8 c ) E F g
1] ] Si escribe Notal y rellena con esta celda
. e L obtendr4 la serie de textos

ll Nombre  Apellidos [notar | L

5| Elena Marin i Nota2, Nota3, Nota4...

6| Juan Ortega

7| Ramirg Pérez

8 Marta Duran

9_I Estela Suarez

10| Jorge Andrade

11| Maria Zufiiga

Esto mismo se puede hacer con los dias de la semana y los meses.

Rellenar con una serie numeérica

Para rellenar con la serie 1, 2, 3,4,5, ...

Planilla de notas

Nombre Apellidos

A

1

2

3

4

5 1|Elena
6 2}Juan
7 L‘: rlf
8 arta
9 Estela
10 Jorge
11 42 3ria

Marin
Ortega
(o] Perez
Duran
Suarez
Andrade
Zuniga

Debe escribir los dos primeros términos de la serie 1y 2.

Luego seleccionar estas dos celdas y rellenar.

Puede también generar otras series, si ingresa otros
numeros, por ejemplo: siescribe 2y 4, obtendra

2,4,6,8,10,12...

Ingresar nimeros decimales

Ingresamos notas, puede guiarse por el siguiente ejemplo. Note que en la mayoria de los
computadores de escritorio se usa en forma mas practica el teclado numérico de la izquierda.

Debe identificar en un notebook si tiene que pulsar la tecla coma o la tecla punto para que el
numero sea considerado como decimal. La mejor forma de saber si el decimal qued6 bien
ingresado es que cuando usted lo digita queda alineado a la derecha.

A B
1
2
3
“ Nombre
5 1 Elena
6 2 Juan
7 3 Ramiro
8 4 Marta
9 S Estela
10 6 Jorge
un 7 Maria
12

Planilla de notas

C D E E G H
Apellidos notal nota 2 nota 3 notad
Marin 7 5 3 23
Ortega 4,5 35 54 24
Perez 3 45 4,3
Duran 4 24
Suarez 35 5,6 6,3
Andrade 4,7 4,8 6 5,5
Zuniga 4,5 6 2 1,4‘ )




Ingreso de la formula de promedio usando operadores (solo

experimentacion)

Ingrese esta férmula para empezar, no es lo ideal, pero sirve para aprender mas.

=(D5+E5+F5+G5)/4
A B C D E F G H I
1
2 Planilla de notas
3
4 Nombre Apellidos  notal nota 2 nota 3 nota 4 promedio
5 | 1 Elena Marin | 7l sl al 2,3|=(054 +754G3)/4
6 2 Juan Ortega 4,5 3,5 54 2,4
7 3 Ramiro Perez 3 4,5 4,3

Rellene con esta férmula y vea lo que ocurre. El principal error que genera es cuando a un

alumno le falta una nota.

Rellenar con una formula

Al rellenar obtendra errores de calculo, porque nuestra formula siempre asume dividir por 4.

Nombre
1 Elena
2 Juan
3 Ramiro
4 Marta
5 Estela
6 lorge
7 Maria

Planilla de notas

Apellidos  notal
Marin

Ortega

Pérez

Durdn

Suarez

Andrade

Zufiga

nota 2
4.5 35
a5
2,4
5,6
4,8

3,5
4,7
45

nota 3

notad promedio

4,325

395

2,95

1,5.

3.85

5,25

3,475

2,3
54 24

4,3

55
14

Aqui observe que sumé cuatro celdas y las dividi6 por 4, en donde sélo hay dos notas:

7 3 Ramiro Ferez 3 4,5. 4,3- 2,95
8| 4 Marta Duran | 4l 24| | |=(Da+taeraacs)/a
2] 5 Estela Suarez 3,5 5.6 B,3 3,85

La copia de referencias como D5 E5 F5 G5 se llama copia Relativa

Ya que Excel ajusta las referencias a las celdas correspondientes donde son movidas o
copiadas.

En este caso donde copiemos la celda, promediara las cuatro celdas referenciadas de la
izquierda de la férmula.



Usar el boton autosuma para escribir la formula de promedio

3.
>

Asy

Suma

Promedio

Contar nimeros

Max

Min

Mas funciones...

Ahora vamos a calcular los promedios usando una funcién, pero nos
vamos a ayudar con el botén de Autosuma, que permite ingresar la

lu férmula mas facil. Aunque nuestra tendencia es a escribirlas para

aprender mas.

Esto se hace asi: Se ubica en la celda H5 que corresponde al promedio del
primer alumno y selecciona en el ment de Autosuma, la funcién promedio.

B

s = R VIR S

Planilla de notas

Mombr
1 Elena
2 Juan
3 Ramiro

a

Apellidos  notal nota 2 nota 3 nota 4 romedio
Marin 7 5 3 2,3| .I

Ortega 4,5 3,5 5,4 2,4
Pérez 3 4,5 4,3

Si observa, Excel es como que “adivina” lo que queremos promediar, pero no hay siempre que
dejar que se haga todo automatico, al menos ahora todo anduvo bien.

notal
| |

7
4.5
3

nota 2 nota 3 nota 4 .Ernmedin

5 3 2,3!.=PRGMEDIG|{D5:G5}
3.5 54 2,4 | PROMEDIO(mimerol; [ndmerol]; ...)
4.5 4.3

Nos ha ingresado automaticamente la férmula:

=PROMEDIO(D5:G5)

Rellenar con una féormula de promedios

nota 1 nota 2 nota 3 nota 4 romedio Al rellenar notamos que la funcién

7 5 3 4,325 promedio se ocupa de obtener el
4,5 3,5 5.4 3,95 .

' ' ' : resultado del promedio de las notas que
3 4,5 4,3 3,93333333 , i A

4 24 3,2 estén ingresados, por tanto, si a un
3,5 5,6 6,3 5,13333333 alumno le faltan notas, el promedio se
4.7 1.8 6 %25 obtendra en forma correcta.
4,5 5] 2 3,4?5“

| =]

La referencia D5:G5 también se copia en forma relativa

Verifique los cambios en la formula a lo largo de la columna de promedios.



Uso de la funcion Redondear

redondear (namero ; num_decimales)
Posee dos argumentos: un niamero y la cantidad de decimales a redondear
Por ejemplo si usted escribe =redondear(4,325; 1)
Redondearia el nimero 4,325 en 1 decimal y obtendria como resultado el nimero 4,3

Vamos a usar esta funcién en una columna aparte de la de promedio, usaremos la columna I.

A B C D E F G H 1 J
1
2 Planilla de notas
3
4 Nombre  Apellidos notal nota2 nota3 notad4 promedio 'redondear
5| 1Elena  Marin 7 5 3 23] 4,325|=REDONDEAR(H5:1)
6 2 Juan Ortega a5 35 54 24 3,95 1
1 3 Ramiro Pérey 3 45 43 393333333

Nos ubicamos en la celda I5 y escribimos
=redondear(

Hacemos clic en la celda H5, para incluirla como primer argumento:
=redondear(H5;

Luego digitamos ; punto y coma para ingresar el argumento que sigue.

Entonces ingresamos 1 como numero de decimales decimal y cerramos el paréntesis

=Redondear(H5; 1)

(el ;" punto y coma, es el separador de listas que en su computadora podria estar establecido

en “” coma. Esto lo puede ajustarlo a su gusto en el Panel de Control, en la configuracion
regional)
ta 4 promedioc  redondear
2,3 4,325 4,3
24 3,95 a
3,93333333 3,9
3,2 3,2
5,13333333 5,1
3.5 5,25 5,3
14 3,475 3,5

Esta figura muestra el resultado




Aplicar formato decimal a las celdas

Seleccionamos todas las celdas que contienen notas, incluso la de promedio, Y aplicamos la
opcion formato celdas. Seleccionamos la opciéon ndmero con un decimal.

Mombre Apellidos  |notal|nota 2 |nota 3 |nota 4 |promedio |redondear

Elena Marin 7.0 5,0 3.0 2.3 4,3 4.3
Juan Ortega 4,5 3,5 5,4 2,4 4,0 4,0
Ramiro Pérez 3,0 4,5 4.3 3,9 3,9
Marta Duran 1,0 2,4 3,3 2,3 2,3
Estela Suarez 30l 56 40 4,2 4,2
Jorge Andrade 4,7 4.8 6.0 5,5 5,3 5.3
Maria Zufiga 4,5 6,0 2,0 14 3,5 3.5

Aunque usted vea todos los nimeros con un decimal, aplicando formato, los niimeros son
redondeados visualmente pero internamente permanecen inalterados, por ejemplo: la nota
promedio de Ramiro (el tercer alumno) sigue siendo 3,93333333 en la columna promedio
aunque usted la vea como 3,9 y es realmente 3,9 en la columna Redondear.

Al s promediar podrian variar los resultados.

|promedic lrencruear l
4,3 4,3
4.0 4.0
15 3.5
1.7 1,7
4.2 4.2
5,3 5.3
sl as)
3.8 3.8

Sobre todo, al sumar habra variacién. Por eso pruebe sumando las
dos columnas y vera que se obtiene resultados diferentes. Aqui se
muestra que visualmente los nimeros de ambas columnas son los
mismos y al sumarlos se obtiene 27,4 y 27,5

En este caso obtiene los promedios generales y son iguales, justo
podria no darse cuenta de que hay diferencias en ellos, pero haga el
ejercicio de variar unas cuantas notas hasta que los promedios
generales terminen siendo diferentes.

Observe que aqui hemos variado algunas notas y los promedios generales obtenidos a partir de
estas dos columnas son diferentes.

Planilla de notas
Nombre Apellidos |nota l|nota 2 |nota 3 [nota 4 [promedio [redondear
Elena Marin 7.0 5,0 3,0 2,3 4,3 4,3
Juan Ortega 4,5 3,5 54 24 4,0 4,0
Ramiro Pérez 300 50 70 7.0 5,5 5,5
Marta Durén 1,0 2,4 3,2 2,3 2,3
Estela Suarez 3,0 5,6 4,0 4,2 4,2
Jorge Andrade 4,7 4,8 6,0 5,5 5,3 5,3
Maria Zufiiga 45 60 20 14 3,5 3,5
4,1 4,2




Calcular el maximo y minimo de un rango

Usamos las funciones Max( rango o lista) y Min(Rango o lista) para saber cudl es el valor
mas alto y el mas bajo de una lista de celdas o un rango.

B c D E F L<] H 1
1
2 Planilla de notas
3
4 MNombre Apellidos nota 1 |nota 2 |nota 3 [nota 4 |promedio [redondear
5 Elena Mlarin 7.0 5,0 3.0 2.3 4.3 4.3
G |Juan Ortega 4.5 3,5 5,4 2,4 4,0 4,0
7 |Ramiro Pérez 3,0 5.0 7.0 7.0 5.5 5.5
8 Marta Duran 1,0 2,4 3,5 2,3 2.3
9 | Estela Suarez 3,0 5.6 4.0 a2 a2
10 Jorge Andrade 4.7 4.8 6,0 5,5 5,3 5.3
11 Maria Zuriga 4.5 G,0 2,0 1,4 3,5 3,5
12 4,1 4,2
13
EI nota maxima : I:MEK{IS:Ill}
15 nota minima : [ MAX({ndmerol; [ndmero]; ...} |
16 Alumnos reprobados: 2
17

Enla celda E14 ingresamos =max([5:111)
Y enla celda E15 ingresamos =min([5:111)
Usar la funcion Contar.Si para contar valores que cumplan una
condicion
Contar.Si(rango ; criterio)

Esta funcién cuenta cuantos valores del rango cumplen con el criterio especificado. El criterio
es una expresion que usa operadores de comparacion =, >, <, <=, >=, se escribe entre comillas
dobles “” y se expresa de acuerdo al valor de la celda.

Si deseamos saber cuantos alumnos han reprobado, debemos verificar cuantos, de los valores
de la columna de promedios redondeados en este caso, son menores que 4

Planilla de notas
Mombre Apellidos  |notal|nota 2 |nota 3 |nota 4 |promedio [redondear
1|Elena Marin 7.0 5,0 3,0 2.3 4,3 4,3
2|Juan Ortega 4,5 3.5 54 24 4,0 4,0
3|Ramiro Pérez 3,0 5,0 7.0 7.0 5,5 5.5
4|Marta Durén 10| 24| 35 2,3 2,3
5|Estela Suarez 3,0 5,6 4.0 4,2 4.2
6|lorge Andrade 4,7 4.8 6,0 5.5 5,3 5.3
7| Maria Zufiga 45 600 20 14 3,5 3,5
4,1 4,2
nota maxima: 5,5
nota minima : 2.3
Alumnos reprobados: |=CONT_,£\R.SI{I5:ILL; "<A")

La férmula a ingresar serfa: =contar.si(I5:111 ; “<4”)
Esperamos que, segin los datos mostrados, el valor entregado sea 2.

Intente usted ademas escribir una férmula para calcular cuantos alumnos aprobaron.

[6]



Calculo de promedios redondeados con funciones anidadas

En este ejercicio haremos una féormula con funciones anidadas. Anidar funciones se llama a la
forma de escribir una férmula usando el valor que devuelve una funcién como argumento de
otra. Esto puede sonar muy complicado, pero lo va a comenzar a aprender al hacer este

ejercicio.

El desafio de esta actividad es que calculemos el promedio redondeado directo en una columna
y no en dos columnas.

Lo que tenemos:

A B C D E F G H 1
1
2 Planilla de notas
3
4 Nombre Apellidos |nota 1|nota 2 |nota 3 |nota 4 |promedio [redondear
5 Il Elena Marin 7,0 5,0] 3,0 2,3 4,3 4,3
6 |2|Juan Ortega 4,5 3,5 5,4 2,4 4,0 4,0
7 | 3|Ramiro Pérez 3,0 5,0 7,0 7,0 5,5 5,5
8 |4|Marta Durén 1,0 24 3,5 2,3 23
9  5|Estela Suarez 3,0 5,6 4,0 4,2 42
10 | 6|Jorge Andrade 47| 48| 60 55 53 5.3
11 | 7|Maria Zadiga 4,5 6,0 2,0 14 3,5 3,5
12 41 4,2
13

Hasta aqui en la columna H tenemos el
promedio

=promedio(D5:G5)
Y enla columna I, el promedio redondeado
=redondear (H5;1)

(formulas referenciales del primer alumno)

Lo que esperamos: Una sola columna en donde se calcule el promedio redondeado

Planilla de notas

Nombre Apellidos [nota1|nota 2 |nota 3 [nota 4 |PROMEDIO
1|Elena Marin 7,0 5,0 3,0 2,3 4,3
2|Juan Ortega 4,5 3,5 5,4 2,4 4,0
3|Ramiro Pérez 3,0 5,0 7,0 7,0 I
4|Marta Duran 1,0 2,4 3,5 2,3
5|Estela Suarez 3,0 5,6 4,0 4,2
6|Jorge Andrade 47| 48/ 60 55 5,3
7|Maria Zuniga 4,5 6,0 2,0 14 3,5

Borramos las celdas que contienen las formulas

A B C D E F G H
1
2 Planilla de notas
3
B Nombre Apellidos |nota 1[nota 2 |nota 3 |nota 4 |PROMEDIO
5 [1/etena Marin 70 50 30 23
6 2Juan Ortega 4,5 3,5 54 2,4
7 | 3|Ramiro Pérez 3,0 5,0 7,0| 7,0
8  4|Marta Duran 10| 24 3,5
9 5|Estela Suarez 3,0] 5,6 4,0
10 | 6)Jorge Andrade 4,7 4,8 6,0 5,5
11 7|Maria Zudiiga 4,5 6,0 2,0 14
12
13
14 nota maxima : ’RiREF!
15 nota minima : "#iREF!
16 Alumnos reprobados: ’wiREF!

Dejamos una sola columna para calcular el
promedio redondeado.

Observe que lo que hemos borrado era fuente
de informacién para las férmulas de nota
maxima, nota minima, alumnos reprobados. Y
se han perdidos los resultados. Ha aparecido la
marca #{;REF! , mas adelante nos podemos
ocupar de corregir estas formulas.



Ya hemos explicado que una funcién trabaja con uno o varios ARGUMENTOS que son los que se
ponen entre paréntesis y devuelven o entregan como resultado UN UNICO VALOR.

Valor devuelto < funcion ( argumentol; argumento?2; ...)

LA FUNCION PROMEDIO
nimero < Promedio( nimerol; nimero2, ...)

Como ya vimos el promedio es una funcién que toma argumentos numéricos y devuelve un
numero que es el promedio de los nimeros pasados como argumentos.

LA FUNCION REDONDEAR
numero < Redondear( nimero_a_redondear ; nimero_de_decimales)

Y la funcién redondear toma 2 argumentos: numero_a_redondear y nimero_de_decimales. r
y devuelve un nimero redondeado.

Promedio( numerol; numero2, ...)

|

Redondear( numero a redondear ; numero de decimales)

PASOS A SEGUIR:
Nombre Apellidos |nota 1 |nota 2 |nota 3 |nota 4 |PROMEDIO Calculamos el promEdiO
1|Elena Marin 7,0 5,0 3,0 2,3|=PROMEDIO( )
2|Juan Ortega 4,5 3,5 5,4 2,4 a
3[Ramiro Pérez 30 s0 70 70 s
4lMarta Duran 1.0 24 25 I
Nombre  |Apellidos |nota 1 [nota 2 [nota 3 |nota 4 |PROMEDIO Hacemos doble CliC en la formula para editarla
[1]etena Marin 70| 50l 30/ 23/9PROMEDIO(DS:GS) 1 linici d 5s del
=l 1dan Ortega 45| 35 54 24 y ponemos el cursor al inicio (pero espues de
3|Ramiro Pérez 30 sol 70l 70 Signo lgua])
Escribimos REDONDEAR(
[PROMEDIO | c | N tand
1 on esto e romedio va quedando como
|= REDONDEAR(PROMEDIO P q

argumento de redondear, precisamente es el

} REDONDEAR(nUmego: num_decimales . ,
# —{5 | niimero que sera redondeado.
)

I 1

Luego hacemos clic al final de la expresién y
digitamos ; e ingresamos el 1y cerramos el
paréntesis de la funcion redondear.

PROMEDIO
- REDONDEAR(PROMEDIO 1)

[

p— [ — i




