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Funcion: Autosuma.

La autosuma es una de las tareas mas utilizadas en las hojas de calculo.
Como los numeros casi siempre se encuentran en una fila o en una

columna, Excel tiene un botén especial que permite la Autosuma.
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Promedio r
Contar numeras
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Mas funciones...

En el siguiente ejemplo se ha utilizado AUTOSUMA, se puede apreciar
que al utilizar esta funcion se habilita un rango que engloba a los numeros
que deseamos sumar, en este caso utiliza el rango B2:B4, ya que los

numero se encuentran entre estas dos celdas.
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Con la férmula =SUMA (B2:B4) se evita que el usuario tenga escribir la

formula =20+16+15. En este caso se cuenta con una cantidad pequefia



de datos, pero si tuviéramos que trabajar con mas de 50 datos se

recomienda utilizar esta formula y asi ahorrar tiempo.

Funcion: Promedio

La funcion PROMEDIO calcula la media aritmética de cierta cantidad de
datos, esta funcidn se encarga de dividir la suma de una serie de valores

entre la cantidad de numero de valores que componen dicha serie.

Esta funcion puede ayudarte a determinar el promedio de notas de los

alumnos o de las ventas anuales de alguna tienda.

En el siguiente ejemplo veremos como se realiza el calculo de promedio

de las notas de tres alumnos, para ello se presenta la siguiente imagen.
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http://hojasdecalculo.about.com/od/Funciones_y_formulas_comunes./a/Autosuma-Promedio-Max.htm

Se puede apreciar que la columna “"Promedio” se encuentra vacia, lo
recomendable es utilizar la funcién “Promedio” para que el cdlculo se

realice de manera automatica.

Para insertar la funcién vamos a la celda que tendra el resultado (en este
caso la columna G, celda G2) y posteriormente debemos ir al ficha
“Modificaciones” y seleccionar la opcién Promedio, la cual aparece una

vez que se ha pulsado sobre la flecha.
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Mas funciones...

Al seleccionar Promedio, también se debe establecer el rango de los

numeros, en este caso corresponde a B2:F2; B3:F3 y B4:F4.
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Si realizamos este proceso de manera manual nos tomara mas tiempo,
ya que en primer lugar deberiamos sumar las cinco calificaciones por

alumno y posteriormente dividirla en cinco,

6,2+ 5,2+ 4,8 + 6,3 + 4 = 26,5; este resultado posteriormente

se debe dividir en 5.

26,5 /5=5,3

Como puede ver se llega al mismo resultado

pero gracias a la funcion PROMEDIO, el tiempo

de trabajo es mucho menor, y se puede ejecutar S
con grandes cantidades de datos. [

“LA
No es necesario pulsar sobre la opcion PROMEDIO en el menu de
Herramientas de Excel, también puede escribir la funcién en la barra de

féormulas, indicando el rango en el que se encuentran los valores

nuMericos.

v (© X « fe | =PROMEDIO(B2:F2) |

Funcion: Redondear

La funcion REDONDEAR como bien lo dice su nombre, tiene como funcién
redondear un numero a una determinada cantidad de decimales. Por
ejemplo, si la celda C6 contiene 24,7875 y desea redondear ese valor

a dos posiciones decimales, puede usar la siguiente féormula:

=REDONDEAR (Celda; cantidad de
decimales)




De acuerdo a la informacion presentada anteriormente, la formula

guedaria de la siguiente manera.

=REDONDEAR (C6; 2)

Este formula en un libro de Excel se veria de la siguiente manera
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El resultado obtenido al utilizar la férmula es 24,79, este valor se

encuentra en la celda D6.
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Funcion: Minimo

La funcion MINIMO (MIN) en Excel arroja el valor minimo de un
conjunto de valores. Los argumentos de la funcién MIN pueden ser los
numeros, las celdas o los rangos que contienen los valores que deseamos
evaluar. Los argumentos de la funcion MIN pueden ser nUmeros, rangos

con valores numéricos, matrices o referencias de celdas.

El maximo nimero de argumentos que se
pueden colocar en la funcion MIN
A depende de la versidon de Excel que estés

[ utilizando.
]

Si el argumento es una matriz o una referencia, sélo se utilizaran los
numeros contenidos en la matriz o en la referencia. Se pasaran por alto
las celdas vacias, los valores légicos o el texto contenidos en la matriz o

en la referencia.

Si el argumento contiene celdas vacias, valores légicos o de texto, la

funcion MIN devuelve 0.

Si desea incluir valores logicos o de texto utiliza la funcion MIN.

TIPO DE i
ARGUMENTO EJEMPLO EXPLICACION
Referencia a Busca el minimo de los valores de

Celdas =MIN(A1, B1) |las celdas desde Al y Bl
Referencia a | =MIN(A1:A10 | Busca el minimo de los valores de

Rangos ) las celdas entre las celdas A1 y A10

Referencia a Busca el minimo de los valores de

Columnas =MIN(C:C) [las celdas de la columna C



Referencia a Busca el minimo de los valores de
Filas =MIN(1:1) [las celdas de la fila 1
=MIN(100, |[Busca el minimo entre 100, 200 y
Nameros 200, A1) valor de la celda Al
Multiple Busca el minimo de los valores de
Columnas/Fila | =MIN(A1:A10, |las celdas desde Al a A10 y desde
s C1:C10) ClacCi0

A continuacién se presentan varios ejemplos en los cuales se ha utilizado

la funcion Minimo en diferentes rangos con los valores; 125 - 540 -

391 - 726 - 287, los cuales se detallan en la columna A.

En la columna B se detallan los valores y/o rangos que se consideraran

para aplicar la funcién, mientras que en la columna C se detallan

valores considerados por cada rango. Por ejemplo en el primer ejemplo
(Fila 4) corresponde a los valores situados en la celda A4 y A6, los cuales

de acuerdo a la tabla son 391y 287 (en este caso, revisar celda C4).

Entre estos dos numeros se buscara el valor minimo.

A B C D
1 | Valores Ejemplos Funcion MIN
2 125 Formula Valores Resultado
3 540 =MIN(A2:A6) 125, 540, 391, 726, 287 125
4 391 =MIN(A4, Ab) 391, 287 287
5 726 =MIN(A4, A6, 450) 391, 287, 450 287
6 287 =MIN(A3:A4, A6, 105) 540, 391, 287, 105 105




Para detallar celdas en especifico del libro de Excel,
las debe separar con una coma (,). EJEMPLO: (A4,
A6)

Por su parte, para trabajar con rangos, debe utilizar
los dos puntos (:). EJEMPLO: (A2:A6).

...iINO DEBE OLVIDAR LOS SIGUIENTES PUNTOS!...

Los argumentos pueden ser numeros, o nombres, matrices o

referencias que contengan nimeros.

Se tienen en cuenta los valores ldgicos y las representaciones textuales

de numeros escritos directamente en la lista de argumentos.

Si el argumento es una matriz o una referencia, sélo se utilizaran los
numeros contenidos en la matriz o en la referencia. Se pasaran por alto
las celdas vacias, los valores ldgicos o el texto contenidos en la matriz

o en la referencia.
Si los argumentos no contienen numeros, MIN devuelve 0.

Los argumentos que sean valores de error o texto que no se pueda

traducir a nimeros provocan errores.



Funcion: Maximo

La funcién MAXIMO (MAX) es una de las funciones estadisticas de mds
utilizadas en Excel, es utilizada para buscar el nUmero mas grande, mayor
o0 maximo en una lista de valores o argumentos. Al igual que en la funcién
MIN, al utilizar la funcion MAX se pueden obtener niumeros, rangos con

valores numéricos, matrices o referencias de celdas.

El maximo numero de argumentos
gue se pueden colocar en la funcién
MAX depende de la versidon de Excel
que estés utilizando.

al

Si el argumento es una matriz o una referencia, sélo se utilizaran los
numeros contenidos en la matriz o en la referencia. Se pasaran por alto
las celdas vacias, los valores lIdgicos o el texto contenidos en la matriz o

en la referencia.

Si el argumento contiene celdas vacias, valores légicos o de texto, la

funcion MAX devuelve 0.

Si desea incluir valores logicos o de texto utiliza la funcién MAX.

Tipo de
Argumento Ejemplo Explicacion
Referencia a Busca el maximo de los valores de

Celdas =MAX(A1, B1) | las celdas desde Al y Bl



Referencia a =MAX(A1, |Busca el maximo de los valores de
Rangos A10) las celdas entre las celdas A1 y A10
Referencia a Busca el maximo de los valores de
Columnas =MAX(C:C) |las celdas de la columna C
Referencia a Busca el maximo de los valores de
Filas =MAX (1:1) |las celdas de la fila 1
=MAX(100, |Busca el maximo entre 100, 200 y
Nameros 200, A1) valor de la celda Al
Multiple Busca el maximo de los valores de
Columnas/Fila | =MAX(A1:A10 | las celdas desde Al a A10 y desde
s , C1:C10) ClacClio

A continuacién se presentan varios ejemplos en los cuales se ha utilizado
la funcion Maximo en diferentes rangos con los valores; 125 - 540 -

391 - 726 - 287, los cuales se detallan en la columna A.

A B C D
1 Valores Ejemplos Funcion MAX
2 125 Formula Valores Resultado
3 540 =MAX(A2:A6) 125, 540, 391, 726, 287 726
4 | 391 =MAX(A4, Ab) 391, 287 391
5 726 =MAX(A4, AB, 450) 391, 287, 450 450
6 287 =MAX(A3:A4, A6, 105) 540, 391, 287, 105 540

Como fue detallado en el apartado anterior, en la columna B se detallan
los valores y/o rangos que se consideraran para aplicar la funcidn,
mientras que en la columna C se detallan los valores considerados por
cada rango. Por ejemplo en el primer ejemplo (Fila 4) corresponde a los
valores situados en la celda A4 y A6, los cuales de acuerdo a la tabla son
391 y 287 (en este caso, revisar celda C4). Entre estos dos

nameros se buscara el valor maximo.



Veamos el uso de las funciones Maximo y Minimo con otro ejemplo

(= I, [N O TE R N R

A B C D E F G H I

ITEM VALORES MIN MAX I
A 45 36 25 21 56 39 I=Ffl|\l|:32*32]_\:['\*14&){(32: 2;:1
B 22 25 23 26 20 25 20 26
C 69 85 72 B9 85 53 59 85
D 38 10 6 41 2 63 2 63
E 12 19 25 21 22 15 12 25

En cada una de las filas (denominadas ITEM para el desarrollo de

este ejercicio).

Se ha marcado de tono verde claro los nUmeros de menor valor de cada

fila, mientras que para destacar el valor maximo se optd por un tono

naranjo claro. En este caso se ha usado la féormula en torno a rangos,

B2:G2, B3:G3.......B6:E6.

Ahora si lo que se desea es obtener el valor maximo y minimo de todos

los valores se debe marcar desde la primera celda que contenga datos

numeéricos (en este caso B2) hasta la ultima en este caso (G6).

D

B

ITEM

VALORES

MIN

MAX
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21
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23

20

20

25

20

26

63

85

72

63

85

29

59

83

38

10

6

41

63

63

miolm |m

12

19

25

21

22

15

12

25




Por lo tanto para considerar todos los datos numeéricos de esta tabla,
debemos considerar el rango B2:G6. Por lo tanto las férmulas quedarian

de la siguiente manera:

MAX TABLA  =MAX(B2:G6]
MIN TABLA MIN(B2:G6)

Y los valores obtenidos como maximo y minimo son:

MAX TABLA 85
MIN TABLA 2

Si Microsoft Excel muestra los siguientes ##### en una celda después
de haber aplicado el formato de niUmero, es probable que la celda no sea
lo suficientemente ancha para mostrar los datos. En la siguiente imagen

se refleja lo detallado anteriormente.
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Para aumentar el ancho de la columna, haga doble clic en el borde

derecho de la columna que contiene las celdas con el error #####.

Esto cambiara automaticamente el tamafo
de la columna y se ajustara al tamano del
nimero. También puede arrastrar el borde
derecho hasta que las columnas tengan el
tamafno que desee.



La mayor parte del tiempo, los nimeros se ven de la manera en que se
desea, ya sea que se escriban en la hoja de calculo o que se importen

desde una base de datos u otro origen externo.

Sin embargo, Excel en algunas ocasiones aplica un formato de numero
inesperado y es posible que, a causa de ello, deba ser necesario hacer
algunos ajustes. Por ejemplo, si se escribe un nimero que contiene una
barra diagonal (/) o un guién (-), es posible que Excel lo interprete como
una fecha y lo convierta a formato de fecha. Si desea escribir valores no
calculados, como por ejemplo 10e5, 1 p, o 1-2, y no desea que Excel los
convierta a un formato de numero integrado, puede aplicar el formato de

texto a las celdas y, a continuacién, escribir el nUumero.

Funcidn: Si

La funcion légica SI es de gran utilidad cuando se desea obtener el valor
de una celda, el cual depende de que se cumpla o no una determinada
condicién. Para verificar el o no cumplimiento de alguna condicién
utilizamos la expresidn logica que toma el valor ldgico VERDADERO para
cuando se cumple la circunstancia y el valor légico FALSO cuando no se

cumple.



Por ejemplo, cuando se realiza una prueba, en una escalade 1 a7, y un
alumno obtuvo una nota inferior a 4, se infiere que el alumno no ha
aprobado la prueba por lo tanto es calificado como REPROBADO. En caso
contrario, decimos que el candidato ha superado la prueba y lo calificamos
como APROBADO. En este caso, la celda que contiene la calificacidon
tomara el valor REPROBADO cuando la expresién (NOTA<4) sea
VERDADERA y el valor APROBADO en caso contrario, cuando la
expresion (NOTA<4) sea FALSA.

Las funciones ldgicas Y, O y NO
permiten crear expresiones légicas
complejas.

Veamos la situacion detallada anteriormente en una planilla.
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En la planilla anterior se presenta una lista de alumnos con sus respectivas
calificaciones junto con su promedio el cual ha sido calculado mediante la
funcion PROMEDIO.

También se refleja que hay una planilla lamada “"CONDICION” en la cual
se aplicard la FUNCION LOGICA SI, para lo cual tenemos que tener

claro los siguientes parametros.

»
+ APROBADO: NOTA MAYOR O

-
IGUAL A 4,0 = APROBADO o

N ?
&
S

 REPROBADO: NOTA MENOR A
4,0 = REPROBADO

La funcion tiene la siguiente sintaxis:

=Sl (prueba_ldgica; valor_si_verdadero; valor_si_falso)

Ahora nos enfocaremos en la formula que deberemos construir en torno

a la situacién presentada anteriormente.

< Prueba_légica: es cualquier valor o expresion que puede
evaluarse como VERDADERO o FALSO.



% Valor_si_verdadero: es el valor que devolvera si prueba_ldgica
es VERDADERO. Si se omite, devolvera VERDADERO.

Puede anidar hasta
siete funciones SI.

% Valor_si_falso: es el valor que devolvera si prueba_ldgica es
FALSO. Si se omite, devolvera FALSO.

Existe la posibilidad de insertar la funcidn de una manera facil y sencilla,

si es la primera vez que ocupa esta funcidn esta explicacion le ayudara.

Para ello debe pulsar sobre la opcidon “Insertar funcion” [fx] en la barra
de férmulas, debe considerar que en la celda seleccionada se insertara la

funciodn, en este caso corresponde a H2.

(=]
Insertar funcion D E F G5 H
Apellido Materno Nots ot ota 2 Promedic TR
Silva 2.8 4,2 7 a,7
Luna 1.5 6,3 2.8 3.5
Castillo 6,2 4 5 5.1
Hernandez 5,5 5 4 4.8
Abarca & & 5,1 5,7

Una vez que hemos pulsado sobre [fx] se abrira el recuadro “Insertar

funcidon”, y aqui buscaremos la funcién SI, en la lista.



Buscar una funcidn;

Escriba una breve descripcion de lo que desea hacer v, a Ir |

continuacidn, haga clic en Ir

0 seleccionar una categaria: |Usadas recientemente j

Seleccionar una Funcidl

TIEMPO
HORA
SUMA
PROMEDIC
HIFERYINCLLO
CONTAR =l

SI{prueba_logica;valor_si_verdadero;valor_si_Falso)

Comprueba si se cumple una condicion v devuelve una valor si se evalda como
WERDADERD v otro walor si se evalla como FALSC.

Avuda sobre esta funcian Acepkar I Cancelar

Ya seleccionada la funcion, pulsamos “Aceptar”, y se abrira el siguiente

recuadro.

N Argumentos de funcion 21

Foral

Prueba_ldgica valor_logico

[l

&l

Walor_si_werdadero cualquiera

&l

Walor_si_Falso cualquiera

Caomprueba si se cumple una condicion v devuelve una valor si se evalda cormo YVERDADERD v atro walor si se evalla
camo FALSD,

Prueba_logica es cualquier walor o expresion que pueda evaluarse como YERDADERD o
FaLSC,

Resultado de la Farmula =

Avuda sobre esta Funcidn Bcepkar I Cancelar




Para construir las pruebas logicas utilizando la funcion SI, se deben
utilizar OPERADORES DE COMPARACION.

Los cuales se detallan a continuacion los operadores de comparacion que

le seran de mucha ayuda.

Operador de Significado Ejem
comparacion plo
= (signo igual) Igual a Al1=B
1
> (signo mayor que) Mayor que A1>B
1
< (signo menor que) Menor que Al1<B
1
>= (signo mayor o igual | Mayor o igual Al>=
que) que Bl
<= (signo menor o Menor o igual Al<=
igual que) que Bl
<> (signo distinto de) Distinto de Al<>
B1

Cuando se comparan dos valores

utilizando estos operadores, el resultado

es un valor légico: VERDADERO o Lo
FALSO. ‘q_

A continuacion se detallara como debe ser completad el recuadro
“"Argumentos de funcion”. Aunque todo depende de cémo sea

planteada la funcién légica ya que pueden variar los valores, veamos lo

gue ocurre a continuacion.



G2 es la primera celda que contiene un promedio en nuestra planilla.

X/

< Prueba ldgica: G2>=4.0 (Si el promedio es mayor o igual a
nota 4.0).

% Valor si es verdadero: "APROBADO"”

% Valor si es falso: "REPROBADO”

Argumentos de funcién 1
I
Prueba_logica | S E8] = VERDADERO
Yalor_si_verdadero I"P.PROBADO" E‘}j = "APROBADO"
walor_si_falso |'REPROBADO” fs] = "REPROBADO"
= "APROBADO"
Comprueba si se cumple una condicidn v devuelve una valor si se evalia como YERDADERC v otro valor si se evalla
coma FALS0,
Prueba_ldgica es cualquier valor o expresion que pueda evaluarse coma YERDADERC o
FALSO.
Resulbada de la farmula = APROBADO
fwuda sobre esta Funcidn Aceptar I Cancelar

Los resultados “APROBADO"” y
“"REPROBADO"” se encuentran encerrados
entre comillas para indicarle a la funcién SI,
cuando deseamos que la respuesta sea texto.

Veamos a continuacion el resultado obtenido.



D E F G H
MNotal Nota? Nota3 Promedio Condicién
2.8 4.2 7 a7 APROEBADO
1,5 G,3 2,8 3,5 REPROBADO
6,2 4 5 5,1 APROEBADO
3,5 3 4 4.8 APROEBADO
G G 5,1 5,7 APROEBADO

Como podemos apreciar los alumnos que figuran con un promedio
superior o igual 4.0, la columna “Condicion” debiera tener el mensaje

“Aprobado”. (Como bien ocurre con los alumnos N°1, 3, 4y 5).

Mientras que el alumno N©°2 tiene una nota promedio inferior a 4.0 por lo
tanto su condicion es “Reprobado”, tal y como indica la columna
“CONDICION".

Ahora si la condicidon hubiera sido planteada de esta forma.

< Prueba logica: G2 < 4.0 (Si el promedio es menor a nota 4.0).
« Valor si es verdadero: "REPROBADO"”
« Valor si es falso: "APROBADO"”

1
Prueba_logica |Sefa E‘ﬂ = FalLso
‘alor_si_werdadero |"REPROBADO" E‘ﬂ = "REPROBADO"
valor_si_falso ["APROBADO" 8] = "aPrRoOBADO"
= "APROBADO"
Comprueba si se cumple una condicion v devuelve una walor si se evalia como YERDADERD v obra walor si se evalia

comao FALSO,

Prueba_ldgica es cualquier valor o expresion que pueda evaluarse como YERDADERO o
FALSO,

Resultado de |a farmula = APROBADO

&vuda sobre esta funcion Aceptar I Cancelar




Y se obtiene el mismo resultado.

D E F G H
MNotal MNota? Nota? Promedio Condicion
2.8 4.2 7 4.7 APROBADD
1.5 6.3 2.8 3,5 REPROBADO
6.2 4 3 3,1 APROBADD
5.5 3 4 4.8 APROBADD
G G 3,1 3,7 APROBADD

Puede utilizar cualquiera de las dos
l6gicas, pero siempre teniendo
cuidado con los valores otorgados a si
la aseveracion es VERDADERA o
FALSA.



